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 CMSورود به سیستم 

 هــمقدم
ه  مقدم

َِأانهِِ ونَیَُأرِ ارُِْاَنِأهِ        الحْمَدُْ للَِّهِ الَّذيِ إلِیَهِْ مصَاَئرُِ الخْلَقِْ وعَوَاَقبُِ » الْأَمَرِْ نحَمَْأدُ ُ علََأَ عمَِأیِِ إاِْ

 «ونَوَاَميِ فضَلْهِِ واَمتْنِاَنهِِ امَدْاً يكَوُنُ لحِقَِّهِ قضَاَءً ولَشِكُرِْ ِ أدَاَءً

 اأه  کنِ، مي  ستايش را او. اوست اه کارِا پايان و آفريدگان ِمۀ اازگشت که را خداي ستايش

 را او اأق  کأه  ستايشأي  روزافزونش؛ عطاي و فضل و روشنش ارِان و فراوانش ااِان سبب

 او اخشأش  فزونأي  موجأب  و سازد نزديک او ثواب اه را ما و کند ادا را سپاسش و آرد جاياه

ِ  يشكر لِ من»  اند فرمود  که(  الِلام علیه) رضا امام اضرت از اديثي اساس ار. شود  المأنم

 ايأن  تأدوين  در را مأا  کأه  ازرگأواراني  ِمأۀ  زامات از ،«عزوجل الله يشكر لِ المخلوقین من

 کنِ مي  تشكر و تقدير صمیمانه کردند، ياري کتاب

ِ  طرااي از ِدف  صأورت  اأه  پرونأد   يأک  خلاصأۀاطلاعات  نگهأداري  و ثبأت  ،cms سیِأت

 عنأوان  تحأت  کأه  اطلاعأات  از ارخأي . اسأت  آن از گیأري گزارش و جِتجو امكان و مكانیز 

 اشأخا   اطلاعأات :  از انأد  عبأارت  شأوند  مأي   نگهداري و ثبت سیِتِ اين در پروند  خلاصۀ

ِ  تصمیمات و صادر  ِاي دادنامه شد ،تمیین اوقات مطرواه، اتهامات و  ِا  خواسته پروند ،  مهأ

 .  اخذشد 

 خواِأد  ارائه قاال ارنامه اين توسط که آماري ِاي گزارش ار علاو  سیِتِ، اين کارگیرياه اا

 اازداشأتي  و اوقات عرايض، ثبت دادنامه، انديكاتور،: مانند شمب دفاتر از استفاد  اه نیازي اود،

 .  گرفت خواِد قرار شمبه کاراران اختیار در مكانیز ، صورت اه دفاتر اين عملاً و اود نخواِد

 شأد   گرفتأه  نمر در انتقال دورۀ ما  سه تا دو مدت شمبه، يک در سیِتِ اين اندازيرا  اراي

 خأود  موجأود  دفاتر فوق، سیِتِ در اطلاعات ثبت ار علاو  شمبه کارمندان دور ، طي در که

 .  شد خواِد آنان دفاتر آوريجمع اه اقدام انتقال، دورۀ اتمام از پس و کنند مي  افظ نیز را

 نحأوۀ  و کارمندان دادگِتري تدوين شأد   ويژۀ آموزشي، کاملاً صورتاه ااضر کتاب نگارش

 اسأت؛  شأد   داد  شأر   تصأويري  صأورت اه آن در ،اقوقي ِاي پروند  در cms اا رسیدگي

ِ  اأا  کار نحوۀ خصو  در مطالب ِاِ توانند مي  کتاب اين مطالمۀ اا نیز قضات ِرچند  سیِأت

cms اگیرند فرا را  . 
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 و ماِوي از اعِ اشكالاتي وجود صورت در دارم استدعا قضايي ِمكاران ِمۀ از پايان، در

 .آورند فراِِ را مبااث تكمیل موجبات خود، نمرات ارائۀ اا شكلي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 CMS  (1  ) ستمیورود به س 

 

 

 
 

نرم افزاري است که کلیه کارِأاي مراأوب اأه پرونأد       cms، ييسیِتِ مديريت پروند  قضا

در ... نامه اه سأاير مراجأع و   ارسال، تمیین وقت اراي پروند ، صدور االاغیه، اعِ از ثبت پروند 

 .  پردازيِ مي کتاب اه توضیح جزئیات آن اينگیرد که در  مي ِتِ صورتاين سی

 
د اه سیِتِ که اه ِر کارمند يک شناسأه کأارار و رمأز عبأور اختصاصأي      صفحه ااتدايي ورو

 :  شود مي داد 

 .  شود مي که توسط مدير سیِتِ اراي ِر کارمند تمريف: شناسه کارار -9

 .  ااشد مي تغییرکه توسط کارار قاال : رمز عبور -2
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شأد  کأه    cmsپس از وارد نمودن شناسه کاراري و رمز عبأور وارد صأفحه اصألي سیِأتِ     

 :  داراي دو اخش اصلي است

ِأاي   شأود و منأو   مأي  که در سمت راست پنجر  پايین صفحه نمايش داد : 9منوِاي شمار  

 .  ااشند مي کاراردِاي مخصاا ِايي  ااشند که ِر کدام شامل آيكن مي اصلي سیِتِ

آن ِأاي   زير شأاخه  9اصلي شمار  ِاي  امد از کلیک ار روي ِر کدام از منو: 2منوِاي شمار 

ااشأند   مأي  آماد  کأار ِاي  در واقع آيكن. شود مي نمايش داد ، 2شمار  ، منو در االاي صفحه

 نمأايش داد   که کار اا کلیک ارروي ِرکأدام از آنهأا پنجأر  مراأوب اأه آن در کأادر اصألي       

 (.  6شمار  ) شود مي

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (  99)  پرونده یجستجو 

 ااشد که ِأر کأدام اأه اختصأار توضأیح داد       مي مورد 6شامل  cmsمنوِاي اصلي سیِتِ 

 .  شوند مي

کأه اأا کلیأک اأر روي آن      9شمار  ، ااشد مي «پروند »منوي  cmsِتِ اولین منو اصلي سی

 .  6و  2شمار  ، شود مي داد در االاي صفحه نمايش ( آنِاي  زيرشاخه) منوِاي فرعي

اأا کلیأک اأر روي آن     هکأ  6شمار  ، ااشد مي جِتجوي پروند « پروند »کارارد اصلي منوي 

 گأردد کأه   مأي  اأاز  7شأمار   cmsدر کادر اصلي سیِتِ  مراوب اه جِتجو پروند ي  پنجر 

، اايگأاني شأمار   ، توان اراساس اطلاعاتي که در دسترس داريأِ از جملأه شأمار  پرونأد      مي

 .  اطلاعات شخصي پروند  و پروند  مورد نمر را جِتجو نمود

 

 
 جستجوی پرونده

 

ااشأد کأه اأا پرکأردن ِأر       مي) 5شمار  (، ن را  جِتجو پروند  ار اساس اطلاعات اصلياولی

توان اه جِتجوي پرونأد  پرداخأت از جملأه وارد نمأودن      مي نآکدام از کادرِاي مراوب اه 

يا اراساس شمبه رسأیدگي کننأد     ااشد مي رقمي 97که يک شمار  . 7شمار  ، شمار  پروند 

جِتجو در منوي اطلاعات اصألي اأر اسأاس شأمار  پرونأد  و      ي  که کاراردي ترين شیو ... و

 .  ااشد مي شمار  اايگاني پروند 

 

 

 
 

 



 

 C. M. S آموزش تصویری سیستم (  92)  

تقأديِ   که شامل تاريخ. ااشد مي 9شمار  ،  «اطلاعات ثانويه»دومین را  اراي جِتجو پروند  

تأوان   مي گردد و مي ااشد که در شكل ذيل مشاِد  ... ميشمبه رسیدگي کنند  و، دادخواست

 .  اه جِتجوي پروند  اراساس آنها اقدام نمود

 
مراأوب اأه آن   ِأاي   دادخواسأت  ،2شمار  ،امنوان مثال اا وارد کردن تاريخ تقديِ دادخواست

 .  شود مي تاريخ نمايش داد 

ااشد کأه اأا    مي 9شمار  « شخص پروند »جِتجو ار اساس ، پروند سومین شیو  جِتجوي 

جِتجوي پروند  اأر  ، توان مي در اينجا. شود مي ذيل نمايش داد ي  پنجر ، کلیک ار روي آن

که اا وارد کردن يک يا چنأد مأورد از   پرداخت ... و شمار  شناسنامه، خانوادگيم نا، اساس نام

دقت در جِتجو چنأد   جهت) شود مي شخص نمايش داد  مراوب اه آنِاي  آنها کلیه پروند 

 (.  نمايِ مي را وارد آيتِ

 



 

 (  96)  پرونده یجستجو 

 

شأود کأه جِأتجوي پرونأد       مأي  اه شر  ذيل اازاي  پنجر  9اا کلیک ار روي منوي شمار  

 «شمار  مرجع ارسأال »ااشد که در صورت وجود اطلاعات شامل  مي «مرجع ارسال»اراساس 

 .  توان پروند  مراوطه را جِتجو نمود مي و غیر « کنند ضااط ارسال »

 

 
 

جِأتجو نمأود.   « خواسأته/اتهام »توان پروند  را اراساس  مي 9اا کلیک ار روي منوي شمار  

 ااشد.   و غیر  مي« موضوع دعوي يا خواسته« »عنوان»که شامل جِتجوي پروند  ار اساس 

اي را ار اساس موضوع دعوي يا خواسته جِأتجو کنأیِ    امنوان مثال چنانچه اخواِیِ پروند 

 شود.   اي اه شر  ذيل ااز مي کلیک نمود  و پنجر در شكل قبل  2ار روي شمار  
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 .  شود مي مراوطه جِتجوي  خواسته 9در اين پنجر  اا وارد کردن موضوع خواسته در شمار  

کأه موضأوع   ِأاي   *مطالبه**مهريأه* تايأش شأود کأل پرونأد      ، 9شأمار   امنوان مثال در 

 .  شود مي ااشد نمايش داد  مي «مطالبه مهريه»آن ي  خواسته

 
 

اأه  اي  کلیأک نمأود  تأا پنجأر      9مختومه ار روي منوي شمار  ِاي  جهت جِتجوي پروند 

 .  شر  ذيل نمايش داد  شود

« شمار  تصمیمات مختومأه »، «تاريخ مختومه»در اين قِمت اا پر کردن اطلاعات مراوب اه 

توان چند اخأش را تكمیأل    مي جِتجوجهت دقت در . گردد مي جِتجو پروند  مختومه... و

 .  نمود

 
 



 

 (  95)  پرونده یجستجو 

اازداشأتي  ، را ار اسأاس رونأد کأار   اي  توان پروند  مي 9شمار  « ساير»اا کلیک ار روي منوي 

شأود جِأتجو    مأي  مواردي که در شكل ذيل ديأد   ساير و"وقت اقدام نشد "،اودن يا نبودن

 .  نمود

 
گذشأته   طلاعأات موجأود کأه در صأفحات    ااا جِتجوي پروند  اراساس منوِاي انتخأااي و  

 اأه و در کأادر مراأوب   ، 9 نتايج ،شأمار  جِتجو شد  در قِمت ِاي  توضیح داد  شد پروند 

جزئیات پرونأد  اصأورت جأزء اأه     که اا کلیک ار روي آن . شود مي نمايش داد  2شمار  ، آن

 .  شود مي شود که اه شكل صفحه امد نمايش داد  مي جزء نمايش داد 

يأا شأمار  اايگأاني صأورت گیأرد      « شمار  پروند »جِتجوي پروند  ار اساس  چنانچه: نكته

مراأوب اأه آن شأمار  اايگأاني و آن شأمار       ي  پروند ) شود مي فقط يک پروند  نمايش داد 

انجأام گیأرد   ... خواسأته/اتهام و ، «شخص پرونأد  »اگر جِتجوي پروند  ار اساس اما ( پروند 

 .  شود مي نمايش داد « خواسته»يا مراوطه اه آن شخص ِاي  کل پروند 
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 اطلاعات اولیه پرونده

 

 .9شمار  . شود مي پس از جِتجوي پروند  مشخصات کامل پروند  اه شكل زير نمايش داد 

، شأمار  رمأز پرونأد    ، تمأداد اوراق پرونأد   ، شامل وضمیت پروند « 2شمار  »اطلاعات اولیه  

تمأداد اوراق پرونأد    . ااشد که در شكل زير نمايش داد  شأد  اسأت   ... ميکارار ثبت کنند  و

 .  اايِت اطور مداوم اه روزرساني گردد مي گردد و مي ثبتتوسط کارار 

 

 
 

« 2شأمار   »خودکار اطلاعات اولیأه پرونأد    اصورت « 9شمار  »،در پنجر  نمايش داد  شد  

، «تمأداد اوراق پرونأد   »، «وضمیت آماري« »نوع طر  دعوي»شود که شامل  مي نمايش داد 

 .  ااشد ... ميکارار ثبت کنند  و ،« شمار  رمز»

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (  97)  پرونده هیاطلاعات اول 

اأه  کأه مراأوب    9آيكن شأمار   ، آيكون وجود دارد 7، در قِمت پايین اطلاعات اولیه پروند 

مداد ِزينه دادرسي است که اأراي ايأن پرونأد  پرداخأت     دادرسي است نشان دِند  تِزينه 

 .  شد  است

 

 
 

 

 جزئیأات مراأوب اأه آن نمأايش داد     « عملیأات پرونأد   »، 9اا کلیک ار روي منوي شأمار   

ااشد کأه توسأط    مي گي پروند محرمانشود که شامل مجوز پروند  توسط ثبات و وضمیت  مي

 .  ااشد مي کارار قاال تغییر
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 بایگانی راکد

که در ذيل اطلاعات اولیه پرونأد    9شمار  « اايگاني راکد»جهت راکد نمودن پروند  از منوي 

 کأادر اأاِر   6« اايگأاني راکأد  »ادين صورت که اا کلیک ار روي ، کنیِ مي قرار دارد استفاد 

راکأد شأد    ي  نگهأداري پرونأد   که نشان دِند  محأل   2انبار اايگاني راکد شمار  . ددگر مي

 و علأت  6شأمار   ، ااشأد  مي ضروري نمر اايگاني که شامل ضروري و غیرنوع پروند  از ، است

قأرار ااطأال   ، راکد شدن پرونأد  کأه مأوارد مختلفأي را در اأر میگیأرد از جملأه صأدور راي        

را  «ارسأال پرونأد  فیزيكأي اأه راکأد     »سأپس در منأوي اقأدامات    . 7شمار  ...، دادخواست و

 .  5شمار  ، نمايیِ مي انتخاب

ِأاي   شأود و اأراي پرونأد     مأي  ااشأد اأاِر   مي اين منو فقط زماني که پروند  مختومه: نكته

 .  شود نمي نمايش داد  جرياني

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 (  91)  راکد یگانیبا 

 

و نمأايش   2شأمار   ، نمايش خلاصه پرونأد  ، 9شمار « اطلاع رساني»اا کلیک ار روي منوي 

 .  شود مي نمايش داد ، 6شمار  ، روند کار پروند 

 
 

آن اه شكل زيأر  ي  پنجر « خلاصه پروند نمايش »اا کلیک ار روي « اطلاع رساني»در منوي 

 .  شود مي نمايش داد 

و دسأترس اأراي کأارار     که اه تأازگي را  انأدازي شأد    « سامانه خدمات الكترونیک قضائي»

 .  ايجاد نشد  است

 
 



 

 C. M. S آموزش تصویری سیستم ( 27)  

 

را انتخأاب  « نمايش رونأد کأار پرونأد    » اطلاع رسانيجهت نمايش روند کار پروند  از منوي 

ذيل ااز گردد در اين شكل کل اقداماتي که ار روي پرونأد  انجأام شأد اأه     ي  نمود  تا پنجر 

 .  شود مي جاري نمايش داد  يومتا  ترتیب تاريخ

 

 
 

 شخص پرونده
اأر روي  جهت مشاِد  اطلاعات اشخا  پروند  و اضافه نمودن يا ويأرايش اشأخا  پرونأد     

. شأود  مأي  کلیک نمود  که اطلاعأات مراأوب اأه آن نمأايش داد      9شمار  « شخص پروند »

اشخا  پروند  اه ترتیب شمار  ثبت شد  که اا کلیک ار روي ِر شأخص اطلاعأات مراأوب    

.. تلفأن ِمأرا  و  ، تأاريخ تولأد  ، نام خانوادگي، که شامل نام شود مي اه آن شخص نمايش داد 

 .  تكمیل و يا در صورت نیاز تغییر داد توان آنها را مي که

کلیأک نمأود  و    2شأمار   »+« دن شأخص پرونأد  اأر روي علامأت     وجهت اضافه نمأ : نكته

چنانچه کد ملأي شأخص در   . نمايیِ مي را وارد... اطلاعات شخص اعِ از نام و نام خانوادگي و

اطلاعأات  کأل  ، 6شأمار   ، کلیک ار روي نمايش مشخصأات شأخص پرونأد    دسترس اود اا 

 )شكل صفحه امد(. گردد مي مراوب اه شخص در سیِتِ ثبت

 

 

 

 



 

 (  29)  خواسته/اتهام 

 

 

 
 

 
 خواسته/اتهام

اطلاعات مراوب اه خواسته پرونأد  در ذيأل آن نمأايش    ، 9شمار  « اتهام/ خواسته»در منوي

توان خواسته جديد را اضأافه نمأود و يأا اقأدام اأه اأذف        مي شود که در صورت نیاز مي داد 

 .  نمودخواسته/اتهام 
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، اايِأت سأه گانأه سأازي و تمیأین وقأت گأردد        مي ِر پروند  پس از ارجاع و ورود اه شمبه

امتیأاز منفأي اأراي    . روز از تاريخ ورود اه شمبه اين کار صورت نگیرد 6چنانچه پروند  ارف 

 .  شود مي کارار ثبت در نمر گرفته
 سه گانه

 7ِأر   و خواسته/اتهام شأما  6شمار   خواند /متهِ، 2منمور از سه گانه خواِان/شاکي شمار  

تمداد کأل سأه   . گردد مي خواسته يک سه گانه ايجاد - خواند  - ااشد اه ازاي ِر خواِان مي

 .  شود مي نمايش داد  5پروند  در شمار  ِاي  گانه

 

 
کلیک نمود  سپس اأر روي   9شمار  « سه گانه »جهت سه گانه سازي پروند  ار روي منوي 

اه شأكل صأفحه امأد نمأايش     اي  و پنجر  کلیک نمود  7شمار  « نمايش/ويرايش سه گانه»

 .  شود مي داد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (  26)  سه گانه 

ايجأاد سأه   »در اين پنجر  جهت ايجاد سه گانه جديد يا اذف يک يا چند سه گانأه اأرروي   

 .  امد نمايش داد  شودي  اه شكل صفحهاي  کلیک نمود  تا پنجر  9شمار  « گانه جديد

 
 

تمامي اشخا  پروند  که سأمت آنهأا در    9شمار   در اين پنجر  اا کلیک ار روي علامت 

شود که آنها را انتخاب نمود  و اا کلیأک اأر روي    مي نمايش داد  ،ااشد مي «خواِان» پروند 

شأود در   مأي  ااشأد نمأايش داد    مي «خواند »تمامي اشخا  پروند  که سمت آنها  2شمار  

انتخأاب  »تمامي خواندگان را انتخاب نمود  جهأت سأهولت کأار اأر روي     صورتیكه اخواِیِ 

 . 6شمار  ، نمايیِ مي کلیک« ِمه

 
 7خاب شأد  شأمار    اي موارد انتواندگان ار روي ايجاد سه گانه ارپس از انتخاب خواِان و خ

 .  رايند سه گانه سازي کامل گرددکلیک نمود  تا ف



 

 C. M. S آموزش تصویری سیستم (  29)  

 وقت
اايِأت سأه گانأه سأازي و تمیأین       مي از ورود اه سیِتِِمانگونه که گفته شد پروند  پس 

د  وقت تمیین کأرد کأه شأامل    وقت گردد پس از سه گانه سازي پروند  اکنون اايد اراي پرون

. وقأت دو را  وجأود دارد  جهت تمیأین  . ااشد مي و نمارت دفتر وقت ااتیاطي، یدگيوقت رس

صورت تمامي اوقات تمیین شأد    کلیک نمود  در اين 9شمار  « وقت»ر روي منوي را  اول ا

 2شأمار   ، شود جهت تمیین وقت جديد ار روي علامأت +  مي قبلي اراي پروند  نمايش داد 

 .  نمايیِ مي کلیک نمود  و نِبت اه تمیین/تجديد وقت اقدام

 
و تمأامي اوقأات   کلیأک نمأود     9شأمار   « وقت»جهت مشاِد  اوقات پروند  ار روي منوي 

 .  شود مي نمايش داد ثبت شد  در پروند  

 

پرونأد    2پروند  را صادر کند اأدين صأورت کأه     2دگي توامان چنانچه قاض شمبه قرار رسی

نمأود اأراي   « قأديمي »اصورت توامان رسیدگي گردد اايد پروند  جديد را لف پرونأد  ديگأر   

شأكل  اا کلیک اأر روي لأف پرونأد     . کنیِ مي استفاد  9شمار  « پروند لف »اينكار از منوي 

رونأد  لأف شأد  ااشأد در ايأن      ديگأري در ايأن پ  ي  شود اگر قبلا پروند  مي زير نمايش داد 

 .  شود مي شان داد قِمت ن

 

 

 

 

 



 

 ( 25)  لف پرونده 

 

 
 لف پرونده

کلیک نمأود  تأا    2شمار  « ايجاد لف پروند »ار روي ، جهت لف پروند  جديد در اين پروند 

 .  ااز گردد ذيلي  پنجر  جديدي اه شكل صفحه

 
اايِأت   مأي  کأه قأبلا  ... قرار رسیدگي توامأان و . اايِت قرار مراوطه را انتخاب نمايیِ مي ااتدا

ک نمود  تا قرار صادر شد  نمأايش داد  شأود   کلی 9شمار   صادر نمود  و ار روي کادرآنرا

 .  نمايیِ مي و آنرا انتخاب

 2کأادر شأمار    خواِیِ لف ايأن پرونأد  نمأايیِ را در     مي کهاي  سپس شمار  اايگاني پروند 

راينأد لأف   لف پروند  را انتخأاب نمأود  تأا ف    تايید، در پايان در منوي اقدامات. نمايیِ مي وارد

 .  6شمار  ، پروند  اه اتمام ارسد

 



 

 C. M. S آموزش تصویری سیستم (  23)  

 خلاصه اطلاعات کپی پرونده
اصأطلااا  ) ديگر در ِمان دادگا  و يا دادگا  ديگأر ثبأت گأردد   ي  در شمبهاي  چنانچه پروند 

خلاصأه  »نمايش شمبه کپي گیرند  و روندکار پروند  در آن شمبه اأر روي  جهت ( کپي گردد

کنند  اأه  یدگي نمايیِ تا در ذيل آن شمبه رس مي کلیک 9شمار  « پروند ِاي  اطلاعات کپي

پروند  نمايش داد  شود که در ذيل آن نیز روند کار پروند  و اطلاعأات نهأايي پرونأد  در آن    

 .  شود مي شمبه نمايش داد 

 
 مدارک پرونده

گأزارش اأه    ،جهت مشاِد  تمامي اقدامات انجام شد  اأر روي پرونأد  اعأِ از تمیأین وقأت     

« مأدار  پرونأد   »ار روي منأوي  ... ارسال نامه مكانیز  و، صدور دادنامه، صدور االاغیه، قاضي

تا يوم جأاري اأه ترتیأب تأاريخ نمأايش       نمايیِ که تمامي اقدامات از ااتدا مي کلیک 9شمار 

روي ِر کدام جزئیات مراأوب اأه آن مأدر  نمأايش      که اا کلیک ار 2شمار  ، شود مي  ادد

 .  شود مي داد 

 



 

 (  27)  جلسه شیگزارش پ 

 

 .  منوي ثاات وجود دارد 7ثبت پروند  ي  در قِمت نوار افزار پنجر 

، چنانچه تغییراتي در پروند  انجام دِیِ امنوان مثال تغییر يا ويأرايش پرونأد   9منوي شمار  

کلیأک نمأود  تأا    « ثبأت »جهت اعمال آن اايد اأر روي منأوي   ... خواسته وتغییر يا ويرايش 

 .  تغییرات انجام شد  ثبت گردد

 ،مي توان اطلاعات وارد شد  را جِتجو نمود. 2منوي شمار  

ااشد که اصورت خلاصه اطلاعاتي در اختیأار کأارار قأرار     مي مراوب اه راِنما 6منوي شمار  

 مي دِد.
 گزارش پیش جلسه

نمأايش  « گزارش پأیش جلِأه  » ااشد که اا کلیک ار روي آن مي «اقدامات» 7شمار  منوي 

 اأه شأر  صأفحه آتأي نمأايش داد      اي  که اا کلیک ار روي آن پنجر  ،5.شمار  شود مي داد 

 .  گیرد مي اين گزارش ِنگام ارسال پروند  اه قاضي شمبه انجام. شود مي
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گأزارش  ، پروند  اه قاضي شمبه اأر روي در منأوي اقأدامات   جهت گزارش پروند  و روند کار 

 .  تا پنجر  ذيل نمايش داد  شود پیش جلِه را انتخاب نمود 

ارسأال شأد    ِأاي   اين گزارش شامل االاغیأه (. 9شمار  ) نمايیِ مي ااتدا تاريخ گزارش را وارد

پأس از انتخأاب    2شأمار   ، ااشأد  ... مييا وارد  لايحه و انديكاتور صادر ، اراي اشخا  پروند 

... وِأا   نامأه ِأا،   االاغیه را انتخاب نمود  تا اطلاعات پروند  که شامل« جِتجو»تاريخ گزارش 

آنأرا چأا    توان  مي اکنون گزارش آمد  است. 7شمار ، ااشد در کادر زير نمايش داد  شد  مي

ارسأال  »اما جهت کِب امتیاز ایشتر اراي شمبه پس از تهیه گزارش اا کلیک اأر روي  . نمود

 .  5شمار  ، گردد مي گزارش اصورت صورتمجلس تهیه و تنمیِ« اه صورتمجلس

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ( 21)  صدور صورتمجلس 

 صدور صورتمجلس
اأه شأكل زيأر    اي  پنجأر  « صأدور صأورتمجلس  »و انتخاب  پس از تهیه گزارش پیش جلِه

ورتمجلس را انتخاب نمأود   صدور ص، اکنون کافي است ار روي اقدامات. شود مي نمايش داد 

و در پايان اقدامات را انتخاب نمأود  و نِأبت اأه چأا       9شمار  ، تا صورتمجلس صادر گردد

 .  نمايیِ مي صورتمجلس اقدام

 .  گردد مي البته اين قِمت توسط قاضي شمبه انجام

 
 

ااشد که اأا   مي 9شمار  « مدار  پروند »قضايي دومین منوي اصلي سیِتِ مديريت پروند  

کأه  ، 2شمار  ، شود مي آن در االاي منوِاي اصلي نمايش داد ِا  کلیک ار روي آن زير شاخه

 .  ِر کدام کارارد مشخص مراوب اه خود را دارد
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 قرار اعدادی
کلیأک اأر روي   ااشد که اا  مي، 9شمار  ، «قرار اعدادي»، «مدار  پروند »ياولین زير شاخه 

نأوع قأرار   »در ايأن پنجأر  ااتأدا    . شأود  مي نمايش داد  ،2شمار  ، مراوب اه آني  آن پنجر 

اه شكل صفحه امأد  اي  پنجر  6شمار  ، اايد مشخص شود که اا کلیک ارر روي آن« اعدادي

 .  شود مي نمايش داد 

 
 

ااشأد در   مأي  مختلفياي ِ کنیِ که شامل عنوان مي در پنجر  ذيل نوع قرار اعدادي را انتخاب

عنأاون قأرار را اأه شأكل      9در کأادر شأمار    . شود مي فقط قرار کارشناسي توضیح داد اينجا 

*کارشناسي* تايش نمود  و دکمه جِتجوي کنار کادر را کلیک کرد  تا قرار مراوطأه يافأت   

 .  6شمار  ، رار اعدادي انتخاب شودکلیک نمود  تا ق« انتخاب»ي دکمه شود و ار رو

 
 




